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คูมือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตำบลดอนรวก:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กองคลังองคการบริหารสวนตำบลดอนรวก 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง รับชำระภาษี  

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.๒๕๖๒ 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ในเขตองคการบริหารสวนตำบลดอนรวก  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียตอเดือน0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการองคการบริหารสวนตำบลดอนรวก 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. 

หมายเหตุ (-) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชำระภาษีท่ีดิน

และสิ่งปลูกสรางจากทรัพยสินท่ีเปนท่ีดินและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยาง

อ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 

 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (องคการบริหารสวนตำบลดอนรวก) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ 

วิธีการชำระภาษี 
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2. การเตรียมฐานขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสราง จากสำนักงานท่ีดินหรือสำนักงานท่ีดินสาขา  และขอมูลท่ีผูเสียภาษีแจง 

    เปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางมาใชเปนบานขอมูล 

3. ใหผูบริหารทองถ่ินมีคำสั่งแตงตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพ่ือทำหนาท่ีสำรวจขอมูล         

    ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาท่ีจะสำรวจขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสรางใหประชาชนทราบเปนการท่ัวไป  ณ      

    สำนักงานเทศบาลไมนอยกวา   15  วัน 

5.จัดทำ บัญชีรายชื่อท่ีดินและสิ่งปลูกสราง บัญชีรายการหองชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4)  ปดประกาศไว  ณ  องคการบริหาร

สวนตำบลดอนรวก เพ่ือใหประชาชนตรวจสอบ ไมนอยกวา  30  วัน  ปดประกาศภายในเดือน  พฤศจิกายน 

6. จัดสงขอมูล รายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ใหผูเสียภาษีแตละรายทราบเพ่ือตรวจความถูกตองของขอมูล ถาไมถูก 

     ตองใหยื่นคำรองตอผูบริหารทองถ่ินเพ่ือแกไขใหถูกตอง แลวแจงผลใหผูเสียภาษีทราบภายใน  30  วัน นับแตผูได 

     รับคำรองจากผูเสียภาษี 

7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยหองชุด  

   ( ภ.ด.ส.4 )  ปดประกาศกอน วันท่ี 1 กุมภาพันธ  ณ  องคการบริหารสวนตำบลดอนรวก 

8. ทำราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดิน และสิ่งปลูกสรางและหองชุด จากสำนักงานธนารักธท่ีมาคำนวณมูลคาของทรัพยสิน     

9. สงหนังสือแจงการประเมินภาษีใหผูมีหนาท่ีชำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ              

    ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 

10. ผูเสียภาษีมีหนาท่ีเสียภาษีภายในเดือน  เมษายน  มีสิทธิผอนชำระภีได เงินภาษีข้ันต่ำตั้งแต  3,000  บาทข้ึนไป 

     ผอนชำระได 3 งวด ๆ ละเทากัน  

    งวดท่ี 1 ภายในเดือน เมษายน 

    งวดท่ี 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 

    งวดท่ี 3 ภายในเดือน มิถุนายน 

    หากผูเสียภาษีไมชำระภาษีตามระยะเวลาท่ีกำหนดใชในการผอนชำระ ใหหมดสิทธิ์ชำระ และตองเรียกเก็บเงินเพ่ิมอีก 

    รอยละ 1 ตอเดือน ของจำนวนภาษีท่ีคางชำระ เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน 

11.ผูเสียภาษีไมไดมาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ใหถือเปนภาษีคงคาง ตองชำระภาษีคางชำระพรอมท้ังเบี้ยปรับ 

    ดงนี้ 

  11.1 ใหมีหนังสือแจงเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพ่ือใหมาชำระพรอมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

  11.2 ถาผูเสียภาษีไมไดมาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจงเตือน เม่ือพน  90  วัน ใหผูบริหารทองถ่ิน 

                     มีอำนาจออกคำสั่งเปนหนังสือ  ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพยสินของผูเสียภาษี  แตตองไดรับความ  

           เห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด 

 

  11.3 แจงรายการภาษีคางชำระใหสำนักงานท่ีดินและสำนักงานท่ีดินสาขาทราบภายในเดือน มิถุนายน เพ่ือใช 

           เปนขอมูลในการแจงระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 
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12. เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

12.1 ผูเสียภาษีมาชำระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ  10  ของจำนวนภาษีคางชำระ 

12.2 ผูเสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจงเตือนใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ 20 ของจำนวนภาษีคางชำระ 

12.3  ผูเสียภาษีไมไดมาชำระภาษี ภายในกำหนดของหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ  40  ของจำนวน

ภาษีคางชำระ 

 เงินเพ่ิม 

 1.เงินเพ่ิมรอยละ  1  ตอเดือนของจำนวนภาษีท่ีคางชำระ เศษของเดือนใหนับเปน  1 เดือน                                       

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การเตรียมฐานขอมูล

ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

 

- การสำรวจขอมูล

ท่ีดินและสิ่งปลูก

สราง 

- การจัดทำบัญชี

รายการท่ีดินและ

สิ่งปลูกสรางและ

บัญชีรายการหอง

ชุด 

- การจัดทำบัญชี

ราคาประเมินทุน

ทรัพยท่ีดินและ

สิ่งปลูกสราง 

- การคำนวณหา

มูลคาฐานภาษี

ของท่ีดินและสิ่ง

ปลูกสราง 

- การแจงประเมิน

ภาษี 

- การชำระภาษี 

210 อบต.ดอนรวก (1. ระยะเวลา : 

210 วันนับแตการ

เตรียมฐานขอมูล

ท่ีดินถึงการรับ

ชำระภาษี 

 2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ 

อบต.ดอนรวก 

      

ระยะเวลาดำเนินการรวม 210 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบาน

พรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

โฉนดท่ีดิน

ใบอนุญาตปลูก

สรางอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการ

ประกอบกิจการ

พรอมสำเนาเชน

ใบทะเบียนการคา

ทะเบียนพาณิชย 

- 1 1 ชุด - 

 

16. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตำบลดอนรวก(กองคลัง) หมายเลขโทรศัพท 034-956949 

หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตำบลดอนรวก 

หมายเหตุ( เลขท่ี 201 หมู 2 ตำบลดอนรวก อำเภอดอนตูม จังหวัดนครปฐม 73150 ) 

 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  

1) 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  2. แบบคำรองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่ง

ปลูกสราง  
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18. คาธรรมเนียม  

 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท /รอยละ ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

  

  

  

  

  

 

 

 
 


